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1. Charakteristika a struktura zarizeni

Soucdasti zafFizeni, jejich organiza¢ni ¢lenéni a personalni zabezpeceni

Soucasti Skolského zarizeni jsou:

Détsky diagnosticky ustav - kapacita 38 lizek - 1Z0O 048 134 333
Zikladni Skola -kapacita 36 zaki - 120 110 011 252
SKolni jidelna - kapacita 108 jidel - 1ZO 102 425 817

Za jednotlivé iseky odpovidaji vedouci téchto usekii:

Zakladni Skola — vedouci ucitel
Internat détského diagnostického ustavu - vedouci vychovatel
Skolni jidelna - provozaf

Administrativni a provozni usek — ekonomka

Charakteristika iikoli DDU, cilova skupina

Diagnosticky Ustav pfijima déti s nafizenym piedbéznym opatifenim, nafizenou uUstavni
vychovou nebo uloZenou ochrannou vychovou, déti s ulozenou ochrannou vychovou také na
zaklad¢ vysledkti komplexniho vySetfeni, zdravotniho stavu déti a volné kapacity
jednotlivych zatizeni umistuje do détskych domovi se skolou nebo vychovnych ustavi.

DDU podle vysledkii komplexniho vysetieni, zdravotniho stavu a volné kapacity jednotlivych
zafizeni dava navrh na pfislusSny OSPOD na umisténi do détskych domovi, détskych domovi
se Skolou nebo vychovnych ustavi. Pobyt ditéte v diagnostickém ustavu trva zpravidla osm

tydnti.
Do zatizeni se nepiijimaji déti dle § 38, zak.¢.109/2002 Sb. :



a) které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska lékate
vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v rdmci pobytu v zatizeni,
nebo

b) s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a
uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou 1écbu.

DDU plni podle potieb ditéte ukoly

a) diagnostické, spocivajici ve vySetfeni urovné ditéte formou pedagogickych
a psychologickych ¢innosti,

b) wvzdélavaci, v jejichz ramci se zjistuje Groven dosazenych znalosti a dovednosti,
stanovuji a realizuji se specifické vzdélavaci potieby v zdjmu rozvoje osobnosti
ditéte primétené jeho veéku, individualnim predpokladiim a moznostem,

c) terapeutické, které prostfednictvim pedagogickych a psychologickych ¢innosti
sméfuji k naprave poruch v socidlnich vztazich a v chovani ditéte,

d) vychovné a socialni, vztahujici se k 0sobnosti ditéte, kjeho rodinné situaci
a nezbytné socialné-pravni ochrané; podle potieby zprostiedkovava zdravotni
vySetfeni ditéte,

e) organizaCni, souvisejici sumistovanim déti do =zafizeni v Gzemnim obvodu
vymezeném ministerstvem, popiipad€ i mimo néj; spolupracuje s organem socialné-
pravni ochrany pfi pfipravé jeho navrhu na nafizeni predbézného opatieni, které bude
vykonavano v diagnostickém ustavu nebo na navrh diagnostického Ustavu v jiném
zafizeni,

f)  koordina¢ni, sméfujici k prohloubeni a sjednoceni odbornych postupti ostatnich
zafizeni vramci Uzemniho obvodu diagnostického ustavu, k ovéfovani jejich
ucelnosti a ke sjednoceni soucinnosti s organy statni spravy a dal§imi osobami,
zabyvajicimi se péci o déti.

Struktura a personalni zabezpefeni DDU

V cCele ustavu stoji feditel, ktery je soucasné statutdrnim organem. V dob¢ nepiitomnosti jej
zastupuje statutdrni zastupce, ktery je zaroven etopedem. Pokud ani on neni pfitomen, tak
feditele zastupuje vedouci vychovatel. V odpolednich a nocnich hodinach, o vikendech
a svatcich rozhoduji v béznych provoznich zélezitostech vedouci smén.

Vedouci vychovatel fidi a odborné vede odborné vychovatele, asistenty pedagoga, pradlenu a
Svadlenu. V cele skoly je vedouci ucitel.

Kucharky tidi vedouci Skolni jidelny-provozar.

Ostatni provozni pracovniky /adrzbaie a uklizecky/ odborné vede a fidi ekonomka.

Poradnim organem feditele je pedagogicka rada, jejimiz Cleny jsou vSichni pedagogicti
a odborni pracovnici DDU. Clenové pedagogické rady jsou povinni Giastnit se viech jednani,
které¢ se konaji pravidelné¢ ve stfedu od 10,00 hod. Pedagogicka rada se usnasSi prostou
vétsSinou hlasti pfitomnych ¢lend. Z jednani pedagogické rady se pofizuje zapis, s jehoz
znénim se neprodlené seznami a stvrdi podpisem chybéjici ¢lenové a asistenti pedagoga
/noéni /.



Personalni sloZzeni DDU

Reditel, vedouci vychovatel, 8 odbornych vychovatelt, 5 uciteld, etoped, 2 etopedi -
koordinatofi, 2 psycholozky, 2 socialni pracovnice, zdravotni sestra, 2 asistenti pedagoga
(no¢ni, asistenti pedagoga ve Skole), a dalsi technicko-hospodarské a délnické profese
zajistujici chod DDU. Novy pracovnik je seznamen se viemi zadkonnymi piedpisy zafizeni, na
zaskoleni je pfid€len pracovnikovi dle odbornosti.

Pro osobnostni a profesni rust pracovnikill je vypracovan ro¢ni plan vzdélavani.

Intervize je zajiSténa pravidelnym setkavanim odbornych pracovniki (porada, komunita,
moznost individualnich konzultaci, elektronickym informa¢nim systémem).

Jednotlivé pracovniky a pracovisté pravidelné kontroluji a hodnoti vedouci pracovnici sekil.
Zatizeni umoziluje puasobeni stazisti a externistt po domluvé s prfisluSnym usekem
a schvaleni feditele zatizeni.

Pedagogickym pracovnikem DDU je zaméstnanec, ktery vykonava vyucovaci, vychovnou,
pedagogicko — psychologickou ¢innost nebo specialné pedagogickou ¢innost. Muze jim byt
ten, kdo ma odbornou pedagogickou zptisobilost a nebyl pravomocné odsouzen za Gmyslny
trestny Cin, coz prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestd ne starSim 3 mésici. Vypis
musi byt predloZzen ptfed vznikem pracovnépravniho vztahu. U kazdého pedagogického
pracovnika musi byt pfed vznikem pracovnépravniho vztahu zjisténa psychicka zptsobilost
psychologickym vysetienim dle pfislusné vyhlasky MSMT.

Nepedagogickym pracovnikem DDU je zaméstnanec, ktery vykonava jinou &innost neZ
pedagogickou a spliuje kvalifikacni pfedpoklady a poZzadavky stanovené pro vykon povolani
pravnim piedpisem. Nepedagogickym pracovnikem miiZze byt ten, kdo nebyl pravomocné
odsouzen za umyslny trestny ¢in, coz prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestl, stejné
jako pedagogicky pracovnik.

Organizacni zajiSténi spoluprace s rodici, jinymi osobami odpovédnymi za vychovu
a dalSimi blizkymi osobami ditéte

.....

dle § 116 zak.c.40/1964 Sb./déle jen ,,blizkymi osobami®/ zajist'uji zejména psycholozky,
socialni pracovnice, etoped, feditel, vedouci vychovatel, dale pak vychovatelé a ucitelé.

Navstévy se konaji kazdy den béhem bézné pracovni doby po domluvé se socidlnimi
pracovnicemi, eventuelné psychology V navitévni mistnosti DDU. Po skon&eni adapta¢niho
obdobi ditéte / po tfech tydnech/ a za piiznivych klimatickych podminek, pokud dité¢ nema
V ramci opatieni ve vychové zakdzany vychazky, mize odejit s rodinou na vychdzku mimo
areal DDU. Vyse uvedené navitévy slouzi téz ke konzultacim o détech. Z kapacitnich divodi
jsou navitévy probihajici v nav§tévni mistnosti DDU omezeny poétem maximalné i osob.

Navstévy mimo vyse zminéné terminy povoluje psycholozka, feditel a socidlni pracovnice.

Navstévy jinych osob jsou mozné pouze na zakladé souhlasu rodi¢e nebo jiné osoby
odpovédné za vychovu, po ptedchozi domluvé s pracovnikem DDU, ktery zajistuje priibéh
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navstév. Osoby odpovédné za vychovu si mohou pii uternich navstévach domluvit dalsi
navstévy, které se konaji v pracovnich dnech od 16,30 do 17,30 hod., pro mimoprazské pak
individualné o vikendu od 9,00 do 12,00hod. v rozsahu nejméné 1 hodiny. Tyto navstévy
probihaji na internaté, z organizacnich divodii je tieba pfesné¢ dodrzet stanoveny cas. PO
skonCeni adaptacniho obdobi ditéte / po tiech tydnech/ a za ptiznivych klimatickych
podminek, pokud dit¢ nemé v ramci opatieni ve vychové zakazany vychazky, mize odejit
s rodinou na vychazku mimo areal DDU.

Z navstév mohou byt vykazany osoby pod vlivem alkoholu, osoby agresivni ¢i jinak
narusujici pribéh navstév. Nerespektuji-li tyto osoby pokyny pracovnikit DDU, je tfeba
postupovat v soucinnosti s Policii CR nebo Méstskou policii.

Reditel DDU, psycholozky, etoped, socidlni pracovnice, resp. vychovatelé a uéitelé jsou
rodinam déti k dispozici ve své pracovni dob¢ kazdy pracovni den. Nejedna-li se vSak o velmi
naléhavou zalezitost, je nutna pfedbézna telefonickd domluva.

Propustky do rodin probihaji na zékladé pisemné zadosti osob zodpovédnych za vychovu.
Podminkou je souhlas piislusného OSPOD a souhlas DDU. Souhlas DDU je obvykle udélen
ve sttedu pred propoustécim dnem. Dojde-li k zdvaznému poruseni Vnitiniho tadu ditétem
v intervalu mezi udélenim souhlasu a propoustécim dnem, mize byt souhlas zrusen.

Déti mladsi 15-ti let odchdzeji na propustky do rodin a vraceji se z propustek zpravidla
Vv doprovodu rodict, vyjimecné jiného rodinného pfislusnika starSiho 18-ti let. Pii prevzeti
doty¢ni podepisuji propoustéci formulaf. DéEti star§i 15-ti let mohou na propustky odchazet
sami za predpokladu, ze rodice s timto vyslovili pisemny souhlas.

Pii nastupu ditéte do DDU, resp. pii prvni navitévé rodicd, je rodi¢tim predkladan formulai
"Pokyny a informace". Svym podpisem rodice stvrzuji, ze vzali na védomi jeho obsah, zvlaste
pak nasledujici okolnosti:

- Déti si mohou ponechat vlastni odév a dal§i véci osobni potieby, napt. hracky, fotografie,
knihy, apod. Za tyto véci vSak nesou plnou odpovédnost, DDU nemiize rucit za piipadné
ztraty ¢i Skody. DDU je schopen dité pln€ materialné zabezpecit.

- Potraviny a jiné piredméty ditéti blizké osoby predaji prostiednictvim pracovnika DDU,
penéZzni hotovost je predana vychovateli, ktery vede denik kapesného vychovné skupiny.

O uteku ditéte z DDU jsou rodice spraveni telefonicky nebo telegramem, a to nejpozdéji
nasledujici pracovni den. Rodice jsou vyzvani k maximalni spolupraci pii patrani po ditcti
a jeho navratu do DDU.

2. Postup pri prijimani, premist'ovani a propousténi déti z DDU
P¥ijimani déti

Déti jsou do diagnostického ustavu pfijimany zpravidla po ptedchozi dohodé s piislusnym
orgdnem socidlné-pravni ochrany déti. V diagnostickém tstavu je dité pfevzato socialni
pracovnici, ktera souCasné piebira a kontroluje uplnost doklad podle § 5 odst. 5 zdkona
¢.109/2002 Sb.

Vstupni pohovor s ditétem, obsahujici zejména informace o divodech umisténi ditéte,
o podminkach jeho pobytu v diagnostickém ustavu, o vnitinim fadu diagnostického ustavu
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a o dalsich perspektivach ditéte provadi psycholog, specidlni pedagog- etoped nebo poveieny
pedagogicky pracovnik, ktery podle potieby dité seznami t€z s organizacnim zajisténim jeho
vzdélavani.

Déti jsou rozélenovany do 4 skupin v poctu 4-8 déti podle véku, pohlavi a davodu umisténi,
pokud mozno tak, aby nedochéazelo k miseni socialnich kauz a déti se zavaznymi poruchami
chovani.

Zaclenéni ditéte do vychovné skupiny provadi piislusny pedagogicky pracovnik, ktery dité
seznami s ostatnimi détmi, pfidéli mu lizko, osobni skiifiku a véci osobni potieby vcetné
oSaceni a dalSiho vybaveni. Soucasné informuje dit¢ o organizaci Zivota ve vychovné skuping.
Po dobu nepfitomnosti pedagogického pracovnika ve vychovné skupiné piejimé jeho
povinnosti dalsi pracovnik, urceny feditelem diagnostického ustavu.

Je-li dité vyjimecné pfijimano v no¢nich hodinach nebo ve dnech pracovniho volna nebo
pracovniho klidu, kdy nejsou v diagnostickém ustavu ptitomni odborni pracovnici, provadi
zakladni vstupni pohovor s ditétem povéteny pedagogicky pracovnik. Vstupni pohovor se
provede nasledné.

Pohovory sditétem jsou vedeny v pracovnach ptislusnych odbornych pracovniki nebo
Vv prostorach vychovné skupiny a je o nich proveden zdznam, ktery je soucasti osobni
dokumentace o ditéti, a dale v pribéhu pobytu se na odborné pracovniky se mulze dité
kdykoliv obratit. Dalsi informace ziska na kazdodennim hodnoceni na vychovné skupiné a 2x
V tydnu na komunitnim setkani v§ech déti a vychovnych pracovniki.

Je-li to mozné, je podporovadno spolecné umisténi sourozencli, nebo je umoziovan
kazdodenni kontakt.

Pfi néstupu je dit€¢ seznameno se svym psychologem , ktery je zarovenn jeho klicovym
pracovnikem, tfidnim ucitelem a skupinovym vychovatelem. Napliovani potieb je pisemné
stanoveno Vv naplni prace a ve Vnitinim fadu.

Ptistup pracovniki se fidi Etickym kodexem.

Pribéh diagnostiky

Na prvni Pedagogické radé po nastupu nového ditéte do zatizeni poskytne psycholog viem
ucastniktim této rady zékladni informace o ditéti, které ziskal z dostupné dokumentace, na
zaklad¢ vstupniho rozhovoru s ditétem, pfipadné z komunikace s jeho zdkonnymi zastupci a
pracovniky OSPOD.

Béhem pobytu ditéte v DDU se kazdych 14 dni o ditéti hovoii na pedagogické radg, zpravidla
do 6 tydni je vybrano nasledné zafizeni, o kterém jsou dit€ i zakonni zastupci informovani
psychologem. V prabéhu diagnostiky je vénovana pozornost vybéru Skoly a v maximalni
mozné mife respektovan nazor ditéte.

Komplexni diagnostickd zprava je sloZena ze zavérecné zpradvy psychologa, socidlni
pracovnice, Skoly, specidlniho pedagoga-etopeda a popisu zdravotniho stavu. Obsahuje popis
socialni anamnézy a doporuceni na zakladé vysledki psychologického vySetieni a vysledka
vychovné vzdélavacich Cinnosti. Obsahuje zejména hodnoceni schopnosti adaptace ditéte,
jeho sebevédomi a schopnosti sebehodnoceni, volnich vlastnosti, spolecenskych a pracovnich
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navykul, vztahu ditéte k rodin€ a blizkym osobam, k autoritdm, k vrstevnikim a ostatnim
détem. Dale obsahuje informace o znalostech a dovednostech ditéte, o jeho chovani ve skole,
o postaveni ditéte ve skupin€, o jeho zvlastnostech a o chovani v zatézovych situacich, pii
zvladani konflikt, a o jeho zajmech. Soucasti diagnostické zpravy je Program rozvoje
osobnosti ditéte a posouzeni ditéte podle § 2 odst. 10 zakona 109/2002 Sb.

Program rozvoje osobnosti ditéte — PROD a stanovovani kratkodobych cili ve vychové.

Kazdou stfedu se pred zasedanim pedagogické rady spolecné schazeji skupinovi vychovatelé
konkrétniho ditéte sjeho psycholozkou /klicovym pracovnikem/, aby posoudili, na jaké
vychovné cile by se méli v obdobi nasledujicich 14ti dni pfi praci s dit€tem zaméfit. Tyto
kratkodobé cile pak ptisluSny vychovatel zaznamend do dokumentace ditéte — ,,Kratkodobé
cile pro osobni rozvoj ditéte /PROD/*. Stejné tak se schazeji i ucitelé a kazdych 14dni na
zakladé¢ projevu ditéte ve Skole posoudi a zaznamenaji jeho vzdélavaci a vychovné potieby —
»Vychovné vzdélavaci cile ve Skolnim prostredi, které jsou také soucasti dokumentace o
ditéti.

Skupinovi vychovatelé pak s détmi pii vecernich hodnocenich dne tyto cile probiraji, mluvi
s détmi o tom, co se jim ze stanovenych cilti dafi plnit a co nikoliv a spole¢né s nimi se snazi
naplilovani téchto cili zaclenit do tydennich programii a ¢innosti déti, tyto cile konkretizovat
a zohlednit v nich 1 pfipadna prani déti.

Po 6ti tydnech pobytu ditéte v zafizeni vychovatelé pfinaSeji navrh jeho PRODu, ktery
vychazi z téchto prubézné stanovovanych kratkodobych cili. Na zakladé tohoto navrhu,
poznatkil z jednani pedagogickych rad a vlastni prace s ditétem pak etoped ptipravi findlni
podobu Programu rozvoje osobnosti ditéte, ktery je prilohou Diagnostické zpravy.

U déti, které zfistavaji v DDU po dobu delsi, nez obvyklych 8 tydni jsou kratkodobé a
sttednédobé cile dale aktualizovany minimalné jednou mési¢né a piipadné aktualizace etoped
zapracuje do PRODu .

Piemist’ovani a propousténi déti

Na zakladé zjisténi, vyplyvajicich z komplexniho vysetfeni, zpracovava diagnosticky ustav
navrh na umisténi ditéte do odpovidajiciho détského domova, détského domova se Skolou
nebo do vychovného Ustavu. Pfi navrzich na umisténi se zohlediuji sourozenecké vazby
a Vvzdalenost od mista bydlist€. Rozhodnuti o umisténi ditéte vydava v ptipadé déti
umisténych na zékladé vydaného PO, nebo natfizené ustavni vychovy pfisluSny soud,
Vv ptipad€ uloZené ochranné vychovy feditel diagnostického ustavu. S vyslednym rozhodnutim
seznami dit¢ psycholog nebo specidlni pedagog-etoped nejpozdéji tfi dny pied jeho
umisténim.

Rozlouceni s ditétem pied odjezdem probihd v jeho skupin€ a na komunité, kde je mu predan
osobni dar .

Umistovani ditéte se vzdy Ucastni povéfeny pracovnik diagnostického ustavu a piislusného
détského domova, détského domova se skolou nebo vychovného tstavu.



Pted propusténim ditéte z diagnostického tstavu je nezbytné projednat pfipravovanou zménu
s ditétem. Osobam, kterym bude dité svéfeno do péce, nabidne diagnosticky tstav odbornou
pomoc.

Organizacni zabezpeceni déti prijimanych po zadrZeni na ttéku.

Pro pfijeti déti zadrZzenych na Gtéku ze zafizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy je
v diagnostickém ustavu vytvoteno zachytové pracovisté, jehoz soucasti je vybavend mistnost
a oddélené socialni zafizeni. Dit¢ zadrzené na ttéku piijimé diagnosticky ustav v piipadé, ze
zdravotni stav ditéte neni v rozporu se zvlastnim piedpisem /§ 38 zakona ¢.109/2002Sb./

Pfi umisténi ditéte zadrzeného na utéku do zachytového pracovisté se provedou potfebna
hygienicka a protiepidemicka opatieni a zajisti se bezodkladna zdravotni péée, vyzaduje-li to
jeho zdravotni stav.

S ditétem zadrzenym na utéku je po pfijeti vykondn pohovor specidlnim pedagogem —
etopedem nebo psychologem, pifi némz je ditéti pfiméfené jeho veéku a rozumovym
schopnostem podéna také informace o pfedpokladdaném priibéhu jeho pobytu v diagnostickém
ustavu a o jeho pravech a povinnostech. Origindl pisemného zdznamu o obsahu pohovoru se
stane soucasti osobni dokumentace ditcte, kopie zlstane ulozena v diagnostickém ustavu.

Po dobu ditéte v zachytovém pracovisti je dit€¢ motivovano k individudlnim zajmovym
¢innostem, pro néz jsou ditéti poskytnuty nezbytné pomicky a potieby, a to po dohod¢
s ditétem. PéCi o dité v zachytovém pracovisti zajisStuje pedagogicky pracovnik, a to v dobé
od 8 do 20 hodin formou pracovnich nebo relaxa¢nich ¢innosti v rozsahu nejméné 6 hodin
denn¢. Mimo tuto dobu kontroluje stav ditéte pravideln¢ ve tficetiminutovych intervalech
pracovnik povéteny feditelem zatizeni.

Nejsou-li  zjistény zdravotni nebo psychické piekazky, mize byt dit€ umisténo
do odpovidajici vychovné skupiny.

Pracovnik, ktery pfijme dit¢ na zachytové oddéleni neprodlené¢ vyrozumi ptislusné zatizeni,
které je povinno dité nejpozdéji do 2 dnti prevzit /§ 6 odst.2 zakona ¢.109/2002Shb./

Oddélena mistnost

Oddélena mistnost ve smyslu §22 zakona &.109/2002 Sb. neni v DDU vyuzivana. Pokud je
tieba vyclenit dité z kolektivu z divodu zachovani klidu na loznicich po vecerce, je k tomu
vyuZivéan jakykoliv volny pokoj, ptipadné zdravotni izolace, v krajnim ptipadé téZ zachytové
pracovisté. Déti nesmi byt zamceny, uzivaji vlastni lizkoviny, zdznam o umisténi je veden
Vv knize ,,Situace®. K tomuto opatfeni neni potieba ptikaz feditele.



3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

DDU je koedukované $kolské zatizeni s kapacitou 38 luzek, ktera je vyuzivana v pribshu
celého roku, 6 lazek je vyclenéno pro potteby zachytového pracoviste. Kazdé dit€ nachazejici
se aktualné¢ mimo zafizeni (v piipad¢ ut€ku nebo jeho nutné hospitalizace) ma zajisténo po
navratu materialni zabezpeceni véetné ltizka.

Zakladni organizacni jednotkou internatu je vychovna skupina /8 déti/. 1. a II. vychovna
skupina jsou skupiny chlapecké, III. a IV.skupina je div¢i, popt. koedukované, slozené
Z menSich déti. Do skupin jsou déti zafazovany s piihlédnutim k individudlnim rystim
osobnosti, k pohlavi a momentalni skladbé détské skupiny. Pietazeni ze skupiny na skupinu je
podminéno rozhodnutim feditele, popi. vedouciho vychovatele ¢i etopeda.

Zakladni organizacni jednotkou Skoly je tfida. Do tfid jsou Zaci zafazovani feditelem a
vedoucim Skoly zpravidla podle klice: 1. stupenn ZS a ZS praktické spolecné, druhy stupeit ZS
a druhy stupen ZS praktické, které jsou samostatné a koedukované.

Zakladnim kritériem pro umisténi do tfid je tedy ro¢nik, ktery zak navstévuje a pocet zaka ve
tiidé pfitomnych. Dal$im kritériem je minimalni pocet Ctyf zaka ve tfide€, tzn., ze pokud
poklesne minimdlni pocet zakl ve tfidé pod Ctyfi, je tato tfida doplnovana nejdiive. Pocet
74kt v oddéleni je stanoven na dvanact v souladu s udélenou vyjimkou MSMT podle §11
zakona 109/2002Sb. Pokud tento pocet neni naplnén, pfichazejici zZaci jsou umist'ovani podle
ro¢niku. Pokud je v jednom oddéleni naplnén stav, dalsi ptichazejici zaci jsou rozdéleni do
ostatnich oddéleni podle jejich naplnéni, bez ohledu na ro¢nik a typ Skoly, ktery navstévuji.

Kazdou z té€chto tiid vede tiidni ucitel. Ucitelé vedou ptisluSnou pedagogickou dokumentaci,
specifické potfeby zaki a jejich profesionalni orientaci teSi spoleéné s etopedem a
psycholozkami.

Pedagogové DDU nastupuji do svych sluzeb 15 min. pied jejich zapodetim, seznamuji se
s aktualni situaci ¢etbou spojovaciho sesitu "Situace", elektronického informaéniho systému a
pfedanim Ustnich informaci. SluZba kon¢i predanim déti sluzbé nasledujici.

Pedagogoveé plné€ respektuji rozvrhy Skoly a rozvrhy sluzeb, pti nenadalé komplikaci jsou
povinni zajistit plynuly chod zafizeni a respektovat maximalni pocty déti ve skupiné.
Vyjimky povoluje feditel nebo vedouci vychovatel.

Déti prichazeji do Skoly po skupinach za doprovodu ucitell a asistentl pedagoga, po skonceni
vyuky je ucitelé spolecné s vychovateli prevadéji na internat. Noc¢ni sluzba piebira skupiny od
vychovatelll pfipravené ke spanku /tj. v nocnim tUboru a se splnénymi vecernimi
povinnostmi/, prodlouzena vecerka je mozna v patek a sobotu, ve svatek a v dobé prazdnin.
Preddvani sluzeb na prenesenych provozech upravuji aktualni pokyny.

Organizace vychovnych ¢innosti

V ramci vychovnych ¢innosti se zatizeni snazi aktivné predchdzet vzniku ptedsudki, prevenci
rizikového chovani s vyuzitim mezioborového pfistupu a rovnéz snahou o vychovu ke
zdravému zivotnimu stylu.

Kazda vychovnd skupina obyva samostatny ubytovaci prostor /loznice a klubovny/,
specializované prostory /posilovna, komunitni mistnost a pocitacova ucebna/ jsou vyuzivany
v souladu s tydennimi programy vychovné vzdélavaci Cinnosti a po dohodé skupinovych
vychovatelt.
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Za vychovné vzdélavaci cinnost kazdé vychovné skupiny zodpovidaji dva skupinovi
vychovatelé. Vychovatele ke skupindm pfifazuje vedouci vychovatel.

Denni zaméstnani déti je dano dennim rezimem, rozvrhem skoly, tydennimi plany vychovné
vzdélavaci &innosti. Cinnosti jsou organizovany po vychovnych skupinach &i tiidach,
vyjimkou jsou odménové akce, popt. spolecné sportovni nebo kulturni akce. Pii spojovani
¢innosti vychovnych skupin je tfeba respektovat aktudlni situaci v zafizeni, /plati predevSim
pro spole¢né aktivity chlapeckych a div¢ich skupin/, dale je tieba se fidit aktualnimi pokyny
teditele, vedouciho vychovatele a etopeda.

Nocni sluzbu zajistuji vzdy dva pracovnici, z toho alesponn jeden muz. Na chlapeckém 1
divéim oddéleni formou nepftetrzité nocni sluzby.

V zatfizeni jsou vzdy nejméné dvé dospé€lé osoby. Tomuto pozadavku se podfizuji ¢innosti
skupin i za cenu zmén v tydennim programu vychovné vzdélavaci ¢innosti.

V akutnich piipadech spolupracuji pracovnici DDU se zdravotnickymi zafizenimi a Policii
CR. Aktudlni telefonni ¢isla jsou v mistech telefonnich ptistrojt.

Pracovnici DDU jsou povinni zachovavat Vnitini ¥ad, Pracovni fad, Eticky kodex, své
pracovni naplné, zapisy z porad, aktualni smérnice &i jiné pokyny vedeni DDU, piedpisy a
pokyny k zajisténi BOZP. Pedagogi¢ti a odborni, popt. dal§i pracovnici DDU, maji &teci
povinnost komplexni dokumentace déti, zapist z porad, piikazl feditele a aktualnich pokyn
vedeni DDU. Svym podpisem stvrzuji sezndmeni se s dokumenty DDU /Vnitini #ad, Pracovni
rad, Eticky kodex, smérnice, ptikazy feditele, pokyny aj./, které jsou obvykle ptilohou zapist
Z porady nebo jsou vyvéSeny na nasténce. Zmény na ndsténce jsou pracovnici povinni kazdy
den sledovat. Pedagogicti 1 nepedagogicti pracovnici vedou uréenou dokumentaci.

Organizace vzdélavani déti - vyucovani v ZS

Zékladni organizacni jednotkou je vyu€ovaci hodina. Ucitel, ktery na zaklad¢ své piipravy
vyucovaci hodinu realizuje, vychdzi ze vstupni pedagogické diagnostiky, z dokumentace
zaka, uplatnuje individudlni pfistup k jednotlivym zaktim, respektuje specifika dana
vyucovanim v odd¢lenich.

Vyucovani je realizovdno v dopolednich i1 odpolednich hodindch. Na vyufovani se mimo
uciteldl podileji 1 dalsi pedagogicti pracovnici podle aktudlniho rozvrhu hodin pro dany Skolni
rok.

Na vyucovani se Zaci pripravuji podle pokynil jednotlivych ucitelli formou samostudia v
urcenych mistech /pokoje, klubovny/. Dohled pii samostudiu vykonavaji vychovatel¢, kteti
zaroven individudlng pracuji s détmi.

K samostudiu jsou zadavany pisemné ukoly (Po + St), latka probrana ve Skole, pfipadné
doucovani uciva, které zak nezvlada diky jeho diivéjsiho zaskolactvi (dle pokyni ucitele).

Pokud zak onemocni, oznami tuto skutecnost skole zdravotnice a ucitel¢ pfipravi zakovi latku
k zaznamenani, procviCovani nebo samostudiu, je-li zdravotni stav zaka této skuteCnosti
pfiznivy. S takto zadanymi ukoly pomaéhaji zakovi v dob& dopoledniho vyucovani pfitomni
vychovatelé nebo zdravotnice zafizeni. Na piipadné douceni zameskané latky dostava zak
prostor v ramci odpoledniho programu. Dohled pii doucovani, dle pokynl ucitele, zajist'uji
vychovatelé.

Ttidni ucitelé a skupinovi vychovatelé¢ konzultuji vychovné a vyukové problémy zakl
navzajem a dale s etopedem a psycholozkami, spole¢né stanovuji dalsi pedagogické postupy.
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Dal$i podrobnosti upravuje Skolni fad a vzdélavaci program ZS, které jsou piilohou tohoto
Vnitiniho fadu.

Organizace zajmovych ¢innosti

Individualni zajmové a jiné aktivity déti v DDU jsou organizovany s ohledem na denni
program, slozeni celé skupiny, pfipadné hodnoceni konkrétniho ditéte.

Soucasti zdjmovych ¢innosti s motivaénim charakterem jsou odménové akce /viz pravidla pro
hodnoceni déti/, vylety a jiné vikendové aktivity, kulturni akce a sportovni ¢innosti. Jejich
cilem je aktivizace déti, osvojovani socialnich dovednosti a nabidka zivotnich alternativ.

Za organizaci zajmovych cinnosti odpovida vedouci vychovatel a skupinovi vychovatelé.
Zajmové Cinnosti pravidelné i nepravidelné se uskutecnuji podle ro¢niho planu a tydennich
plant mimoskolni ¢innosti DDU. Z téchto &innosti miize byt poskytovana fotodokumentace,
ktera je ditéti poskytnuta.

Systém prevence socialné patologickych jevii

Za prevenci socidlné patologickych jevli je odpovédny etoped povéteny funkei
protidrogového koordinatora. Ten vypracovava kazdorocné samostatny plan- minimalni
preventivni program, jehoz napliiovani konzultuje s ostatnimi pracovniky na pedagogickych
radach.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

Zarazeni déti do vychovnych skupin, ubytovani déti

Déti jsou zarazovany do vychovnych skupin po prostudovéani jejich osobni dokumentace
skupinovymi vychovateli na zaklad¢ konzultace s etopedem.

Déti jsou ubytovany na dvouliizkovych pokojich s vlastni socialnim zafizenim, K nim piislusi
klubovny jednotlivych skupin. Kazdé dit¢ ma svij soukromy prostor sestavajici z postele
s tloznym prostorem, uzamykatelné Satni skiin€, malé skiinky na osobni véci, psaci stil.
Prostor pro ptipravu do Skoly a dalsi aktivity je urCovan aktualnimi pokyny skupinovych
vychovatelti. Prostor pro doucovani je zaclenén do rozvrhu dne a uskute¢novan po dohodé
s uciteli. Zaméstnaci vstupuji do pokoji déti po zaklepani. Kontrola osobnich véci ditéte je
provadéna za jeho pritomnosti. Soukromi déti a podavani 1€kt je mozno zajisti v ordinaci
zdravotnice. O potieby osobni hygieny je mozno individualné pozadat vychovatele. Ditéti je
mozno zajistit soukromi.
Materialni zabezpeceni

DDU poskytuje détem plné pimé zaopatieni dle §2 odst. 7 zakona ¢. 109/2002.

- stravovani, ubytovani, oSaceni

- ucebni potieby a pomucky
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- uhrada nezbytné nutnych nékladii na vzdélavani

- uhrada nakladi na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péfe vyzddana osobami
odpovédnymi za vychovu

- kapesné, osobni dary

DDU dale hradi podle rozhodnuti feditele dle §2 odst. 9:

- potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci

naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost

naklady na soutézni akce, rekreace

Systém stravovani

Stravovani déti a zaméstnancii je zajistovano podle platnych vyhlasek a nafizeni. Strava je
détem pfipravovana v kuchyni DDU podle tydenniho jidelniho listku, ktery zpracovava
vedouci Skolni jidelny-provozar a ktery je vyvéSen v jidelné. Pedagogicky dozor , organizaci
vydeje jidla zajistuji vychovatelé ve sluzbé s pomoci ur¢enych déti. Déti maji pravo se ke
stravovani vyjadfovat prostfednictvim spoluspravy. Stravovaci provoz vede a fidi vedouci
Skolni jidelny-provozaf.

Pfi stravovani se pfihlizi ke zvlaStnim potfebam a stravovacim zvyklostem déti, vyplyvajicim
z jejich zdravotniho stavu, nabozenské orientace rodiny a kulturnich zvyklosti.

Pti vyznamnych osobnich pftilezitostech ditéte se ndklady na nakup potravin zvysuji
0 300,-K¢& za kalendaini rok.

Finanéni prostiedky déti

Finan¢nimi prostfedky déti jsou kapesné poskytované nezaopatienym détem, kterym nalezi
plné ptimé zaopatieni a kapesné od osob zodpovédnych za vychovu. Evidenci kapesného
vede vedouci vychovatel.

Dalsi finan¢ni prostfedky déti /obvykle socialni davky jako sirotéi diichod apod./ eviduje
a schovava socidlni pracovnice. Tyto finan¢ni prostiedky jsou prokazatelnou formou predany
pii pfedani ditéte do dalsi péce.

Ptechovavani neevidovanych finan¢nich prosttedkti détmi je neptipustné.

Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Pracovnik, kterému dité¢ utece je povinen okamzité¢ volat Policii Spofilov, Bojanovicka 1,
tel.:272 763 679, sepsat seznam obuvi, oSaceni a osobnich véci ditéte, vyklidit jeho skiinku
a vsSe ulozit do skiinky UTEKY. Poté vyplnit formulafe "Oznameni o pohieSované
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0sob&",“Poudeni osoby podavajici vysvétleni a ,,Ufedni zaznam® a tyto pak piedat osobné
policistiim, kteii piijedou bliz§i okolnosti witéku zjistit do DDU. Uték a ¢as hlaSeni zapise
pracovnik do knihy hlaseni, knihy atékt a sesitu "Zmeény stavu".

Pracovnik, kterému dit¢ uteklo, zaroven zajisti predani této informace socialni pracovnici,
vedouci Skolni jidelny a vedeni tstavu.

Pii névratu ditéte z Gt€ku hlédsi pfijimajici pracovnik ndvrat ditéte opét na MOP Spofiilov
a provede zapisy do vyse uvedenych sesitil.

Ptedani ,, Oznameni o navratu uprchlého svétence ", ptipadné ,, Vytézeni®, pokud dité ptiveze
mimoprazska Policie, zajisti socialni pracovnice, mimo béznou pracovni dobu

zajisti sluzbu konajici vychovatel.

Socialni pracovnice se dotazuji na stav patrani policie v misté bydlisté ditéte a oznamuji nové
skute¢nosti v pripadu ditéte. Utdk oznami piislusnému OSPOD a zakonnym zastupcm.
Po névratu z uteku je ditéti vénovana maximalni individualni pozornost.

Vychovna a organizacni opatieni po utéku uréuje odd. vychovatel po konzultaci s etopedem
a vedoucim vychovatelem. Kazdy uték je posuzovan individualné (podle divodu a délky
uteku, zjisténé trestné ¢innosti v jeho prubéhu apod.).

Po navratu z Gtéku denni nebo no¢ni sluzba zajisti jeho umyti a ptevleceni, nechd jej sepsat
podrobnou vypovéd o pohybu, kontaktech a cCinnosti na ut¢ku. V ptipadé podezieni
na onemocnéni, je dit€¢ doc¢asné vyfazeno z kolektivu.

O viazeni do kolektivu rozhodne zdravotnice.

5. Prava a povinnosti déti
A. Dité ma pravo :

a) na zajisténi pIného ptimého zaopatieni,
b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
C) narespektovani lidské dastojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencu,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

f) na svobodu naboZenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeériiovat dit€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, které jsou v pisemné podobé vyvéSeny
na kazdé skupin€ a jsou individualné probirany v rozhovoru s etopedem.

h) ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychove, stanovenych timto zdkonem,

i) obracet se s zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele, ktery eviduje knihu stiznosti
a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovand piislusSnym statnim
orgdniim, organim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéteny
vykonem socialné-pravni ochrany, byla ze zafizeni odesldna v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim v zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, dale je mozno
vyjadrit svllj ndzor na komunite, nebo napsat vzkaz do schranky divéry.
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)

k)

P)

Q)

vyjadfit svllj nazor na zamyslena a provadéna opatreni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti (§9
obc¢anského zakoniku),

pozéadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti (zakon ¢. 359/1999 Sb., ve znéni pozdé¢jsich predpisi),
zaméstnancem Ceské kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez piitomnosti
dalsich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,
na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych timto
zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovori a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny Vv pismenu n),

opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dité starsi sedmi let veéku.

zhodnoceni stiznosti a vyvozeni ptisluSnych opatieni jsou feSena na pedagogické radé a je
poftizen zapis.

B. Dité ma povinnost :

a) dodrzovat stanoveny potradek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancu zafizeni, Setrné

zachazet se sveéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zésady slusného
chovani,

b) dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

d) predat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpeénost;

doba uschovy téchto predmétti nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho
ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany.

Dité s uloZzenou ochrannou vychovou ma vSechna prava a povinnosti S vyjimkou :

a) pfijimat mize pouze osoby odpovédné za vychovu

b) opustit samostatné zafizeni

Dité ma na zakladé §kolniho a vnitiniho ¥a4du DDU dalsi povinnosti:

a)
b)

c)

chovat se zdvotile ke v§em pracovnikiim i1 navstévnikim DDU,

ve vzijemném kontaktu mezi détmi dodrzovat pravidla sluSného chovani, nebyt vulgarni
a agresivni,

svédomité vykonavat Skolni povinnosti a zadanou préci ¢i ukoly v rdmci programu
vychovné skupiny,
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d) fadné pecovat o véci svéfené mu do osobniho uzivani, Setrné zachazet s veSkerym
majetkem DDU, neposkozovat ho, poskozeni neprodlen¢ hlasit pedagogickym nebo
nepedagogickym pracovnikiim,

e) uhradit skodu, kterou umyslné zptsobi — k thradé mohou byt pouzity finan¢ni prostredky
/kapesné nad ramec minima zakonné ¢astky/

f) respektovat pokyny feditele, vychovatelti i dal§ich zamé&stnancii DDU

g) respektovat piisny zakaz koufeni déti v celém aredlu DDU, piisny zakaz konzumace
alkoholu a jinych navykovych latek véetné zneuzivani 1éka.

Opatieni ve vychové

A. Ditéti za plnéni povinnosti a vzorné chovani mtize byt:
a) udélena pochvala pied kolektivem vychovné skupiny
b) udélena pochvala pred kolektivem DDU

C) pfiznana osobni vyhoda stanovena vnitinim fadem:

V ramci hodnoceni za uplynuly mésic a po splnéni vSech podminek, je mozné viadit dit¢ do
»ouperskupiny, ze které plynou dalsi vyhody: zvySeno kapesné o 5%,10%,15%,20% K¢
mésicné, udélena drobna vécna odména a moznost dalsi samostatné vychazky, v patek a v sobotu
moznost prodlouzené vecerky.

d) wudélena vécna odména
B. Ditéti, které porusilo povinnosti stanovené touto vyhlaskou nebo vnitinim fadem mize byt:
a) vysloveno napomenuti pfi osobnim pohovoru pedagogického pracovnika s ditétem

b) vysloveno napomenuti pied kolektivem vychovné skupiny

c) vysloveno napomenuti pted kolektivem celého vychovného zatizeni

d) odnaty pfiznané vyhody podle odstavce 1, pismena c), odiata moznost ucastnit se
vybérovych zadjmovych akci a ¢innosti

e) vysloven na piechodnou dobu zakaz pfijimani navstév, s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu a osob blizkych dle § 116 obcanského zakoniku a opravnénych
zaméstnancl organll socidlné- pravni ochrany déti.

Vychovna opatfeni jsou zaznamenana v 0SOobni dokumentaci ditéte, pfi¢emz je kladen diraz
na pozitivni hodnoceni a motivaci ditéte.

Za mén¢ zavazné poruseni vnitiniho fadu mize byt opatieni ve vychoveé podle zdkona
¢. 109/2002 Sb. §21, odst.1, pismena c) realizovano odejmutim jedné vychazky,

za mén¢ zavazné poruseni vnitiniho fadu se povazuje :
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-nerespektovani pokyni pracovnikit DDU
-intrikovani mezi détmi, pomluvy, osoCovani
-nevhodné chovani k dospélym

-ptijcovani oblecCeni, telefonll a cennosti

Za mimotadn¢ zavazné poruseni vnitiniho fadu po celou dobu pobytu mize byt odhiata moznost
traveni volného ¢asu mimo zatizeni podle zakona ¢. 109/2002 Sb. §21, odst.1, pismeno c,d) po
dobu jednoho tydne.
za mimotadné zavazné poruseni vnitiniho fadu se povazuje :
-Sikana, zdvazna trestna ¢innost
-aték z DDU
-uzivani a distribuce drog, cigaret a alkoholu, pfindSeni a pfechovavani nebezpecnych predméti ,
-verbalni a fyzicka agrese k dospélym, fyzicka agrese k détem
-myslné poskozovani majetku druhych a DDU
-tetovani a demonstrativni sebeposkozovani
-sexualizované chovani
-manipulace s kapesnym za jinym ucelem, nez pro vlastni potiebu /hazard, vydirani,

rizné obchodovani, kupovani si riznych sluzeb, apod./

Kapesné déti a osobni dary

Pti jeho vyplaceni se vychazi ze zadkona €. 109/2002 Sb. § 31, nafizeni vlady ¢.460/2013Sb.a
metodického pokynu k vyplaceni kapesného v ndvaznosti na hodnoceni déti ¢€.j.31315/2017.
Kapesné déti se vyplaci 1x mési¢né 1.stiedu odpoledne. Evidenci a vyplacenim je povéfen
vedouci vychovatel. Jeho vyse je zavisla na veéku ditéte a jeho chovani v uplynulém obdobi
takto :
a) déti do Sesti let 45,- K& mésic¢né (1,50 K¢ denné)
b) déti od Sesti do deseti let 150,- K& mésic¢né (5,-K¢ denn¢)
c) déti od deseti do patnacti let 240,- K¢ mési¢né ( 8,-K¢ denng)
d) déti starsi patnacti let 360,- K& mésicné ( 12,-K¢ denng)
Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dit€ na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby
nebo ve vykonu trestu odnéti svobody nebo je ditéti povolen pobyt mimo zafizeni podle §23
odst.1pism.a)zakona ¢.109/2002sb.
Vyse kapesného se stanovi na zdkladé hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodné pro hodnoceni
se povazuje zejména:
a. fadné pInéni povinné skolni dochazky
b. respektovani internich piedpist
c. respektovani pokynii persondlu zafizeni
d. neposkozovani majetku zatizeni.ostatnich déti a personalu
e. vytvareni a podpora rozvoje pozitivnich vztahli v zafizeni, a to jak mezi détmi navzajem,

tak mezi détmi a personalem
V ramci Superskupiny, do které se mohou déti za splnéni vSech kritérii dostat 4x za mésic
muze byt navysena ¢astka kapesného o 5%,10%,15%,20% K& mési¢né.
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Rodice mohou svym détem poskytnout doporuc¢enou ¢astku 500,- K& mési¢né.
Déti maji kapesné u sebe, vSechny déti maji moznost uschovat financni prostfedky u

skupinového vychovatele, ktery vede jejich evidenci.

Déti, které nechtéji mit finanéni prostfedky u sebe maji penize ulozeny ve skupinové
pokladné. Za evidenci, stav a ¢erpani kapesného odpovida skupinovy vychovatel.

Déti dostavaji téz osobni dary k narozenindm, jmeninam a k jinym obvyklym pfilezitostem.

Organizace dne

Denni program pondéli — patek /Skolni tyden/

7,00 - 7,15
7,15- 7,30
7,50

7,30 - 7,50

8,00 -12,30
12,30 - 13,00
13,00 - 14,00
14,00 - 16,00
16,00 - 16,15
16,15 - 18,00
18,00 - 18,30
18,30 - 19,00

19,00 - 20,00
20,00 - 20,15
20,15 - 20,30
20,30 - 21,00
21,00 - 07,00

budicek, ranni hygiena — noc¢ni sluzba, zdravotnice

uklid pokojti, ptiprava

odchod do skoly pomticek do Skoly — no¢ni a ranni sluzba
snidan¢

vyucovani

obéd — spole¢ny odchod z jidelny

odpocinek, telefonovani , prevliékani do sportovniho nebo pracovniho obleceni
¢innosti dle Skolniho rozvrhu a planu vychovatela

svacina

zamé&stnani podle tydennich plant vychovné vzdélavaci ¢innosti

vecete, vydavani lekh

vecerni tklid, osobni hygiena, kontrola osobnich skiin€k, pfiprava lizek
ke spani

telefonovani

skupinova beseda s hodnocenim uplynulého dne

pfiprava ke spanku

vecerka, pfedani déti nocni sluzbe

no¢ni klid

Denni program - sobota , nedéle, svatky, prazdniny

8,00 - 9,00

budicek, snidan¢

9,00-12,00 pfiprava na vyu€ovani, zdjmové ¢innosti, vychazky

12,00 - 12,30

obéd

12,30 — 13,30 poledni klid, telefonovani

13,30 - 18,00

¢innosti podle tydenniho programu

18,00 - 19,00 vecete, tklid, hygiena
19,00 - 19,40 zabavné Cinnosti podle tydenniho programu a situace na skupiné /vzdy pod

19,40 - 20,00

dohledem vychovatele/
skupinova hodnoceni, pfedavani sluzby nocnimu vychovateli
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20,00 - cca 22,00 /PA, SO, prazdniny/, 20,00 - 21,30 /NE/ - zabavné &innosti, individualni
program, naslednd vecerka podle situace na skuping, véku déti a uvazeni no¢ni
sluzby

22,00-07,00 noéni klid

O vikendu zalezi na rozhodnuti vychovatele, na ktery z dnl zafadi pfipravu na Skolni
vyucovani

V ptipadé celodennich vyletl je tieba dodrzet ¢as snidan¢é a vecefe. Celodenni vylet, ktery
neni z divodu operativni zmény soucasti tydenniho programu vychovné vzdélavaci ¢innosti,
je tfeba vcas nahlasit vedoucimu vychovateli a vedouci Skolni jidelny k zajisténi nahradniho
stravovani.

Dalsi pravidelné ¢innosti v priibéhu tydne
Pondéli 12,30 - 13,15 komunita / dle epidemiologické situace/
14,00 - 16,00 telefonovani, ptiprava do Skoly, pracovni ¢innosti, vychazky
15,00 - 16,00 samostatna vychazka déti zarazenych do Superskupiny
19,00 - 20,00 telefony
20,00 - 20,30 oddilova beseda s vyhodnocenim dne
Utery 13,00 - 13,30 spolusprava déti, telefonovani
13,30 - 15,00 samostatna vychazka déti 1.stupné ZS mladsich 12 let, které doporucila
pedagogicka rada
19,00 - 20,00 telefonovani
20,00 - 20,30 oddilova beseda s vyhodnocenim uplynulého tydne
Stteda 9,00 - 10,00 konzultace s psychology
10,00 - 12,00 ttidici porady
12.40 - 13.15 komunita
13,30 - 14,00 vymeéna pradla, telefonovani, ptiprava do Skoly, pracovni ¢innosti,
vychazky
14,00 - 16,00 samostatnd vychazka
17,00 - 18,00 klub
19,00 - 20,00 telefonovani
20,00 - 20,30 oddilova beseda s vyhodnocenim dne
Ctvrtek 13,00 - 14,00 telefonovani
13,30 - 15,00 samostatna vychazka déti zatazenych do Superskupiny, po 2 mésicich
po dvou meésicich mozno prodlouzit do 18,00hod.
19,00 - 20,00 telefonovani
20,00 - 20,30 oddilova beseda s vyhodnocenim dne
Patek 13,00 - 16,00 odchody na vikend, telefonovani
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15,00 - 16,00 samostatna vychazka (pro déti, které nejdou na vikend)
19,00 - 20,00 telefonovani
20,00 - 20,30 oddilova beseda s vyhodnocenim dne

Sobota 10,00 - 12,00 samostatna vychazka (pro déti, které nejdou na vikend)
20,00 - 22,00 oddilova beseda s vyhodnocenim dne, TV

Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Telefonicky kontakt

Déti maji pravo na telefonni kontakt s blizkymi osobami, s pracovniky OSPOD a dal$imi
osobami v dobé mimo $kolni vyucovani, organizované vychovné ¢innosti vymezené vnitinim
fadem a v dobé no¢niho klidu.. Vlastni mobilni telefon muze dité¢ pouzivat v dobé urcené
vnitinim fadem (v dob& po ob&dé¢ 13,00-14,00 hod. a vecer od 19,00 do 20,00 hod.), o
vikendu v dob¢ poledniho klidu, jinak jsou telefony vypnuté a ulozené na vychovateln¢.

Pokud déti nemaji moznost volat z vlastnich mobilnich telefonti, mohou v dob¢ od 19,00 do
20,00 hod. pouzit svédomim vychovatele pevnou linku DDU, nebo mobilni telefon
k telefonnimu kontaktu s osobami blizkymi, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici
dite.

Telefonicky hovor povoli, pokud tomu nebrani technické nebo organiza¢ni diivody, nebo jestlize
rodi¢ nebo osoba odpovédna za vychovu vyslovila nesouhlas s timto kontaktem.

Pisemny kontakt

Pisemné kontakty déti probihaji bez omezeni a za plného respektovani prava déti na soukromi
a jeho ochranu. V ptipadé podezieni, Ze listovni zasilka obsahuje sdéleni, Které by mohlo
ohrozit fyzické nebo psychické zdravi, ¢i bezpe€nost déti, nebo, Ze by jejim prostifednictvim
mohlo dojit k trestnému ¢inu, feditel nebo jim povéfeny pracovnik mize byt pfitomen pfi
otevieni této zasilky ditétem. Pokud se podezieni z trestného ¢inu pii otevieni zasilky potvrdi,
pfeda ji organim c¢innym v trestném fizeni. V opacném piipad¢ vrati zasilku ditéti. Pfi
rozhodovani o seznameni s Obsahem listovni zésilky je tfeba brat na zfetel pravo ditéte na
soukromi.

Pokud pii seznameni s obsahem listovni zasilky feditel zjisti, Ze ve véci nejde o podezieni
Z trestného Cinu, ale obsah zasilky obsahuje z vychovného hlediska nevhodnd sdéleni
a vyrazy, muze ji uschovat na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni. S takto
otevienou listovni zasilkou se nemiiZe nasledné seznamovat z4dn4 jina osoba.

Zatizeni rovnéz umoznuje elektronicky kontakt ve vymezeném case.

Navstévy
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Navstévy osob odpovédnych za vychovu a jinych piibuznych, pfipadné pro dit¢ dilezitych
osob jsou mozné kazdy den po domluvé se socidlnimi pracovnicemi.

Pobyt déti mimo zarizeni

Navstévy déti v rodindch o vikendech, svatcich a prazdnindch jsou mozné na zakladé
povoleni OSPOD po 2 ukoncenych tydnech pobytu ditéte v DDU.

a/ Samostatna vychazka- udé€luje se po ukoncené adaptaci, nejdiive po 2 tydnech pobytu ,
do té doby lze ditéti umoznit vychazku jen v pfitomnosti pracovnika zatizeni nebo rodicu ¢i
zakonnych zastupci. Doba vychazky a urceni jejiho okruhu s ohledem na specifické
vychovné a vzdelavaci potteby je projednana pedagogickou radou, a to v odstupniovaném
rozsahu pro déti :

a/ samostatné pfimérené veéku

b/ samostatné vyzadujici obéasnou kontrolu

¢/ vyzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu

d/ nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

e/ vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci

Déti ve skupinach a,b,c maji moznost samostatné vychazky po splnéni kritérii / splnéni

adaptacéni faze , nejsou v opatieni ve vychové a nedopustily se utéku na samostatné vychazce/,

déti ve skuping d,e pouze v omezeném rezimu se souhlasem a za podminek stanovenych
pedagogickou radou.

b/ Dovolenka k osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym osobam.
Je ud€lovana v souladu se syst¢émem hodnoceni na volné dny a prazdniny na dobu nejvyse
14 kalendarnich dni. Tato doba miZe byt prodlouZena pouze na zakladé pisemného
souhlasu odd¢leni socialni pé¢e a ochrany déti (z.359/1999 §30, z.109/2002§230dst.1a,b).
K povoleni dovolenky je tieba pifedchozi souhlas osob odpovédnych za vychovu a pisemny
souhlas oddéleni socialn€ pravni ochrany déti.

Jedna-li se o dité¢ s ulozenou ochrannou vychovou, je tieba souhlas soudu, ktery ochrannou
vychovu stanovil. Potiebné doklady zajiStuje socidlni pracovnice. Déti star§i 15 let mohou
cestovat do mista pobytu bez dozoru. Dé&ti mladsi 15 let a starSi 12 let mohou cestovat bez
dozoru jen po predchozi pisemné zadosti osob odpovédnych za vychovu. O samostatném
odjezdu rozhodne teditel po zhodnoceni schopnosti ditéte.

Pted samostatnou vychazkou nebo odjezdem je povinnosti vychovatele provést pouceni ditéte
o bezpecnosti pobytu mimo zafizeni, a o vhodném chovani. Po navratu je vychovatel
opravnén s ohledem na zdravi déti zjistit, zda nedonasi drogy, alkohol, kufacké potieby a jiné
nebezpecné latky a predméty a tyto pak odebrat. Samostatnd vychazka slouzi k uceni se
samostatnosti a odpovédnosti

DDU individualné posuzuje vhodnost navitévovani veiejné dostupnych sluzeb mimo zafizeni
a je-li to mozné tyto aktivity podporuje.
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Spolusprava déti, komunitni a skupinové formy prace

Na jednotlivych vychovnych skupindch je pii skupinové besed¢ kazdé ttery s platnosti
na jeden tyden vybran spoleéné¢ détmi a vychovatelem skupinovy vedouci, ktery je
organiza¢né schopny, mezi ostatnimi détmi mé autoritu. Do funkce vedouciho skupiny jsou
dosazovany takové déti, u nichz je proziti této role zaddouci z psychologického hlediska.
Vedouci jednotlivych skupin tvofi spoluspravu déti. Spolusprava prubézné shromazd’uje
pripominky, pfani, zadosti ¢i stiznosti déti, predklada je skupinovym vychovateliim, popft. je
pfedkladd na komunitnich setkdnich k projednani. /napf. materialni zabezpeceni, skladba
jidelniho listku, zalezitosti vnitiniho fadu, vztahy/.

Spolusprava déti se schazi zpravidla jednou tydné s vedoucim vychovatelem a etopedem
a fesi aktudlni 1 dlouhodobé zélezitosti. Spolusprava pomaha ptipravovat kulturni ¢i sportovni
akce pro ostatni déti.

Kazdy vecer v Case vymezeném dennim programem probihaji skupinové besedy. Na nich je
¢leny skupiny spolu s vychovateli reflektovan prubéh uplynulého dne, jsou rozebirana
jednotliva vychovna opatteni v prubéhu dne.

Komunitni setkéni déti a pedagogickych pracovniki, kterd se konaji v pond¢€li po dopolednim
vyucovani a ve stiedu odpoledne po poradé pedagogickych pracovnikil, slouzi k celkovému
zhodnoceni uplynulého vikendu a tydne a ke spolecnému zhodnoceni chovani jednotlivych
déti a jejich zarazeni do superskupiny.

Na kazdé komunité€ probiha :
- vitani novych déti a lougeni s t&mi, kterym pobyt v DDU skonéil
- hlaSeni skupinovych vedoucich o déni na skupinach

- hodnoceni chovani /prozitkovd forma - "vlacky", vysledky tydenniho hodnoceni,
vybér déti pro odmeénovou akci/

- hry aritualy / napt. pfedavani talismant aj./

- runda /prostor pro pfipominky, dotazy, organizacni vstupy/

6. Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu

Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti,

b) vyjadifovat se k navrhu opatfeni zasadni dileZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

C) naudrZovani kontaktu s dit€tem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dite,

e) pozadat o povoleni pobytu ditéte u osob zodpovédnych za vychovu.
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Osoby zodpovédné za vychovu maji zejména povinnost:

a) hradit piispévek na thradu péce poskytované détem v zafizenich,

b) pfi pfedani ditéte do zafizeni pfedat na vyzadani rodny list, obéansky prikaz, karticku
zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz, potvrzeni o bezinfekénosti, posledni Skolni
vysveédceni,

C) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15-ti let pfi odchodu na pobyt u osob zodpovédnych
za vychovu ( ’na propustku” ) a pifi ndvratu z ni, popiipadé pozadat v této véci o jiny
postup,

d) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoventi,

e) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

f) ptedat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad¢ jejich zadosti finan¢ni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v §31 zékona ¢. 109/2002 Sb.,

g) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost.

7.Uhrada nakladd na péci o déti v zafizeni
A/ vydani rozhodnuti

Po pfichodu ditéte do zafizeni je zahdjeno spravni fizeni ve véci stanoveni piispévku na
uhradu péce poskytované ditéti podle § 47, odst, 1 zdkona ¢. 500/2004 Sb. o spravnim fizeni
( spravni fad). Nasledné teditel rozhodne o vysi pfispévku na thradu péce poskytované ditéti
podle § 27 odst. 1 zdkona ¢. 109/2002 Sb. VySe piispévku je stanovena dle véku ditéte
vsouladu s § 27 odst.2 a ¢ini za kalendaini mésic u ditéte do 6. let 1113,-K¢&, od 6. do 15. let
1503, a od 15 do 26 let véku -1.742 ,-K¢& V zavislosti na zméné uhrnného indexu
spotiebitelskych cen zjisténého Ceskym statistickym tfadem se méni vyse pfispévku na
uhradu péce poskytované détem ve Skolskych zafizeni pro vykon tustavni a ochranné
vychovy. Ptispévek na uhradu péce se s ti€innosti od 1.3.2013 urcuje jako soucin ptispevkové
zakladny a piispévkového koeficientu 1,098079.

Dale se postupuje dle § 28 odst.1,2 , pokud rodice dolozi, ze jejich pfijem nebo pfijem jejich
domaécnosti po zaplaceni prispévku stanoveného podle § 27 bude nizsi nez zivotni minimum,
stanovi se piispévek v takové vysi, aby jim zivotni minimum ztistalo

zachovano. Pokud by takto stanoveny pfispévek byl nizsi nez 100 K¢, ptispévek se nehradi.
Rodice jsou povinni prokazat, zda spliuji naroky na snizeni nebo prominuti prispévku podle
odstavce 1, a to jednou za 6 mésict.

U dobrovolnych diagnostickych pobytl je pfispévek stanoven podle § 16, ods.3 a 4 zakona
¢.109/2002 Sb. takto :

stravné za déti ve véku 6-10 let ¢ini 66,-K¢/den
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stravné za déti ve véku 10-15let ¢ini 93K ¢/den
stravné za déti ve véku nad 15 let ¢ini 102 K¢/den
naklady na ubytovani jsou mésicné ve vysi 150,-K¢

B/ zptsob odvolani

Rodi¢e se mohou odvolat proti rozhodnuti o pfispévku na thradu péce poskytované ditéti
do 15. dnii ode dne doruceni k Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy prostfednictvim
feditele DDU. Tato moznost je uvedena v zadvéru rozhodnuti.

8. Zajistovani zdravotni péce

Zajistovani zdravotni péfe déti koordinuje zdravotnice, kterd spolupracuje s détskym
Iékatem, v ptipad¢ potieby zajistuje vysetfeni odbornym Ié¢katem. Pedagogicti pracovnici
jsou povinni v tomto sméru respektovat jeji pokyny. Pii piijimani ditéte do DDU piedlozi
predavajici zdznam o bezinfekénosti a zdravotni zaznam o ditéti, ptipadné vypis ze zdravotni
dokumentace, dale pak karticku pfislusné zdravotni pojistovny. Dokumentaci pievezme
zdravotnice. Déti chrani své zdravi a predchazeji nemocem. Kazdé onemocnéni ¢i zdravotni
problém hlési zdravotnici. Akutni ptipady a trazy hlési ihned. V dobé¢ jeji nepfitomnosti toto
hlasi sluzbu konajicimu vychovateli. Pfi onemocnéni nebo trazu je dit€¢ povinno dbat pokynti
lékafe a zdravotnice, piipadné pracovnika DDU, ktery je ve sluzbé a v piedepsanych davkach
uzivat 1éky. Podavani 1€k se tidi rozpisem, ktery je zanesen v ,,Sesité 1éka“. Vydani 1éku
stvrzuje vydavajici vychovatel v tomto seSitu svym podpisem Po dobu nemoci jsou déti
obvykle umistény na zdravotni izolaci nebo na oddéleny pokoj. Na vychovatelnach
chlapeckého a div¢iho oddéleni internatu jsou umistény lékarnicky pro zajisténi prvni pomoci,
které jsou zdravotnici pribézné kontrolovany a doplhovany. Veskera zdravotni dokumentace
déti, karti€ky zdravotnich pojistoven, "Kniha urazii" a formuldfe pro zdznam o Urazu je
v ordinaci zdravotnice. V diagnostickych obalech déti jsou pak zaznamenany informace o
alergiich a jind vyznamna upozornéni tykajici se zdravotniho stavu ditéte a z n¢ho vyplyvajici
pripadna omezeni. Tyto zdznamy do diagnostickych obalti provadi zdravotnice.

Zajistovani hygienickych pozadavki

Ve viech prostorach DDU jsou déti povinny dodrzovat zékladni hygienické pozadavky.
Po pfichodu na internat, do Skoly a jidelny se déti piezouvaji, obuv ukladaji na vyhrazena
mista. Zakladni pozadavky hygieny bydleni plni déti tim, ze denné provadéji bézny uklid jimi
obyvanych prostorti. Definitivni tklid provadi v dopolednich hodinach kazdy pracovni den
uklizecka.

Jednou v tydnu déti provadi generalni Uklid. Zminéné ukony, jako i péce o své vlastni véci
a prace na pozemku DDU jsou souéasti rezimovych vychovnych piistupti, vedou k osvojeni
zakladnich sebeobsluznych navyktl, nesou v sobé podobnosti k provozu bézné¢ domécnosti.
Vyména pradla a obleCeni se provadi dle potieby v souladu s platnymi hygienickymi
predpisy. Vyménu provadéji slouzici vychovatelé a pradlena.
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Bezpecnost a ochrana zdravi

Pracovnici DDU jsou povinni Fidit se pfedpisy BOZP i operativnimi pokyny vedeni.
Pracovnici jsou povinni ucastnit se vSech skoleni a instruktazi BOZP, dale jsou povinni mit
platnou Iékarskou prohlidku.

Pracovnici jsou povinni radné pouzivat pridélené osobni ochranné pracovni pomucky

Pracovnici maji pfistup k 1ékarnickam a jsou povinni neprodlené poskytnout prvni pomoc.
Potiebna telefonni ¢isla tisiového volani jsou vyvésena v blizkosti telefonnich pfistroji.

Veskera zranéni pracovniki i déti DDU je nutno ihned fadné oSetiit a zapsat do knihy traz.
Zaznam o pracovnim urazu sepisuje zdravotnice, V ptipad¢ urazu ditéte ten, kdo za dité
vV dobé& urazu zodpovidal. Tento zdznam odevzda zdravotnici, ktera jej odesle na ohlaSovaci
mista.

Pracovnici jsou seznameni s misty hlavnich uzavéra plynu, vody a elektrické energie
a doziraji na neopravnénou manipulaci s nimi.

Pracovnici jsou povinni hlésit ihned z4dvady technického rdzu svému nadfizenému a ucinit
neprodlené opatieni k zamezeni trazu.

Pracovnici nosi u sebe neustdle potiebné klice z divodu neprodleného zajisténi unikovych
cest.

Déti jsou povinny uposlechnout pokyntt BOZP, provoznich fadd jednotlivych provozii /Skolni
rad, fad DDU, tady prenesenych provozi a jiné/, jsou povinny okamzité hlasit kazdé zranéni
¢1 zjisténou technickou zavadu.

Pti pracovnich, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySend moznost ohrozeni zdravi,
odkladaji déti na ur€end mista ozdobné a jiné pfedméty /nausSnice, ndramky, prsteny apod./
podle pokynil pedagogického pracovnika. Déti pouzivaji odév, obuv a vystroj podle druhu
vykonavané ¢innosti a podle pokynii pedagogického pracovnika, ktery dodrzovani tohoto
pozadavku kontroluje.

Manipulace selektrickymi a plynovymi spotiebi¢i je mozna pouze podle pokyni
pedagogickych a jinych pracovnik.
Vychovné vzdélavaci ¢innost $koly i internatu DDU /sportovni a turistické pobyty, plavani,

lyzovani, cykloturistika aj./ je organizovana v souladu s Metodickym pokynem MSMT
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zakt ve Skolach a skolskych zafizenich.

Bezpecnostni pokyny k organizaci vychovné vzdélavaci ¢innosti:

Pred kaZzdou sportovni a pracovni Cinnosti v zafizeni a pfed samostatnym ¢i spole€nym
opusténim DDU je tieba déti fadn€ poudit o vSech rizikach.

Koupani se provadi pouze na vyhrazenych mistech, které pedagogicky pracovnik pfedem
vymezi a ovéii jeho bezpecnost. V jedné skupiné déti pfi koupani je nejvySe pet deti /tj. pét
déti momentalné se koupajicich na jednoho pedagogického pracovnika/

LyZovani se provadi v terénu, ktery odpovida lyzatské vyspélosti déti. Pedagogicky pracovnik
pouci déti o pravidlech pohybu na lyzaiském vleku, na sjezdovych a bézeckych tratich a jasné
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vymezi prostor, ve kterém se skupina lyzaii pohybuje vCetné¢ organizace skupiny pii vyletu.
Pti lyZovani ptipada na jednoho pedagogického pracovnika osm déti -lyzait.

Pii cykloturistice ma skupina déti maximalné osm ¢lentl. Zaci jsou povinni nosit po dobu
vycviku na hlavach ochranné pfilby. Pedagogicky pracovnik jasn¢ vymezi pravidla, za nichz
se skupina pohybuje, vyty¢i schopnostem déti pfiméfenou trasu, kterd je vedena predevsim
mimo frekventované komunikace.

Organizacni aspekty

Zatizeni ma systém vedeni povinné dokumentace dle seznamu, pfistup k dokumentaci maji
pouze pracovnici s podepsanou mlcenlivosti.

Zatizeni, zejména feditel, psycholozky, socialni pracovnice a zdravotnice Spolupracuji
s OSPOD, skolskymi a zdravotnickymi zatizenimi, policii, soudy, atd.

Dopad vsech mimotadnych situaci ma moznost kazdé dité tesit se svym psychologem, ¢i
dal$im kli¢ovym pracovnikem ( tfidnim ucitelem, skupinovym vychovatelem).

9. Seznam povinné dokumentace :

Hospodarska budova :

kniha dochazky

kniha navstév

kniha pfijaté a odeslané posty

kniha zapisi z pedagogickych porad
kniha pfijatych déti

kniha denniho stavu déti

archivni kniha

kniha evidence oSetfovného

osobni spisy deti

kniha ufednich navstév

Internat :

tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti
rocni plan vychovné vzdélavaci Cinnosti
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kniha "Denni hlaSeni"

kniha zachyti

kniha "Situace"

kniha podavanych ¢kt

osobni list Zaka

evidence kapesného

kniha navstév

elektronicky informacni systém
Skola :

tiidni knihy

ttidni vykazy

elektronicky informacni systém

Vnitini fad byl projednan Radou skoly.

Vnitini fad vydal dne 1.2.2023
PaedDr. Ivan Kasparik

feditel DDU, ZS a SJ, Praha 4, U Michelského lesa 222

Priloha é.1 :

W

Skolni rad
Ziakladni Skoly, U Michelského lesa 222, Praha 4

Zakladni udaje o Skole
Identifikator zafizeni : 600027503
10 : 110011252

Prava zaku ve Skole

1. Zakladnim pravem zakl ve $kole pii DDU je ziskavat znalosti a dovednosti odpovidajici
jejich véku, schopnostem a ucebnim osnovam ro¢niku, ktery aktualné navstévuji.

2. Zéaci maji pravo na spravedlivé hodnoceni svého chovani i na spravedlivou a objektivni
Klasifikaci dosazenych vysledku.

3. Zakim jsou bezplatné zapuijéovany uéebnice a potfebné uéebni pomiicky, dale je zakim
bezplatné poskytovano zékladni vybaveni (seSity, psaci potieby).

4. Dalii prava jsou podrobnéji rozpracovana ve vnitinim fadu DDU.
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10.
11.
12.

13.
14.
15.

Prava rodici a zakonnych zastupci
Rodice ¢i jini zakonni zastupci maji pravo informovat se na chovani a prospéch svého
dit&te, vzhledem k citlivosti informaci v souvislost s umisténim ditéte do DDU nepodava
Skola tyto informace telefonicky
Rodice ¢i jini zakonni zastupci maji pravo pozadat o prezkoumani vysledkii hodnoceni
(podle paragrafu 52, odst. 4. Skolského zakona)
Dalsi prava jsou podrobnéji rozpracovana ve vnitinim fadu DDU.

Povinnosti Zaki ve Skole

Kazdy zak je povinen znat pravidla chovani obsaZena ve vnitinim fadu DDU.
Z4ak smi opustit tfidu jen ve vyjime&nych piipadech a se svolenim ugitele. Zak zejména
neopousti to podlazi Skoly, ve kterém se aktualné vyuéuje a bez védomi ucitele
nevstupuje do jiné ucebny nez ve které se aktualn¢ vyucuje. Nedovoleny odchod ze tiidy
¢1 jinych prostor, ve kterych probihd vyuka, mize byt posuzovan podle zavaznosti (jako
vzdaleni od skupiny na budové, vzdaleni ze h¥isté, vzdaleni mimo areal §koly & DDU).
74k se nedozaduje moznosti odejit za svym psychologem nebo etopedem, tito pracovnici
si chodi pro zaka sami.
74k se nedozaduje moznosti odejit z jakychkoli déivodii na hlavni (obytnou) budovu. Dba
na to, aby si vSechny pomtcky a vhodné obleceni vzal sebou jiz rano, pfi odchodu do
Skoly.
Neni-li zak pfipraven na vyucovani, ohlasi to v¢as i s uvedenim diivoda pied zahajenim
vyucovani.
Do tfidy nesmi zak nosit pfedméty, jez by mohly pusobit rusivé (napt. hracky, casopisy,
walkmeny, diskmeny, MP3 piehravace, mobilni telefony apod.) nebo by mohly zpusobit
zranéni ¢1 poskozeni zafizeni Skoly.
Zak odpovida za ¢&istotu a pofadek svého pracovniho mista, pomticek, uéebnic a potieb.
Poskozeni nebo ztratu hlasi ihned uditeli nebo vychovateli. Zak se podle svych moznosti
podili na uhradé skody, kterou zplisobil zdmérné nebo z hrubé nedbalosti.
V prostorach Skoly Zak neji a nezvyka. Na svaciny a obédy odchdzeji zaci po skupinach
do jidelny DDU.
74k je ucitelem povétovan k vykonavani tydenni sluzby (utira tabule, dohlizi na poiadek
ve tidé, sleduje stav nabytku, lavic, zaléva kvétiny apod.)
74k dba na &istotu a upravenost svého zevnéjsku.
74k je povinen za¢astnit se planovanych akci $koly.
74k je povinen byt zdvorily ke viem pracovnikiim ustavu, chovat se slusné na vefejnosti,
pomahat mens$im détem 1 uciteli podle svych moZnosti. Pracovniky oslovuje ,,pane, pani

..““. Chova se slusné 1 na vefejnosti.
74k dodrzuje zasady bezpeénosti.
74k dodrzuje zakaz koufeni.
Zak se nedotyka zadnych zafizeni $koly, které zajist'uji bezpe¢ny provoz $koly — hasici
pfistroje apod., neuposlechnuti je posuzovano jako poSkozovani a vandalismus na
majetku DDU.

Provoz a vnitfni rezim Skoly
Zaci ptichazeji rano do $koly spoleéné (po skupinach) s ugitelem cca v 7,50
Po skonceni vyucovani vSichni zaci odchazeji opét spolecné (po skupinach) s ucitelem do
jidelny na obéd
Z4ci bez védomi pedagogického pracovnika neodnéseji ze $koly zadné pomiicky (pokud
jim u¢itel nezadd DU nebo latku na piezkouseni a nepovoli jim vzit si udebnici na
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budovu internatu). Pfipravu na vyucovani probihd za dohledu vychovateli v budové
internatu

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki, jejich ochrana pied socialné patologickymi jevy

a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

Bezpecnost Zaku ve Skole:

1.
2.

No ok ow

9.

10.
11.
12.
13.

74k se ¥idi pokyny ugitel.

74k musi znat vSechna pravidla chovani platna pro $kolu a cely DDU, v piipads,
ze n¢kterym nerozumi, zepta se ucitele.

74k smi opustit prostor, ve kterém pravé probihd jeho vyudovani, jen se svolenim uéitele.
Do skoly zak nesmi nosit jidlo ani piti. Ve Skole se nesmi zvykat.

74k musi udrzovat poradek na své lavici.

Vsechny pomiicky ve skole zak pouziva jenom k tomu, pro co jsou uréeny.

Pokud néco rozbije nebo znici, je Zak povinen to hned ohlasit uliteli. Stejné tak musi
ohléasit uciteli, kdyz zjisti, ze néjaka véc ve tiidé nebo ve skole je poskozena.

Pokud se pfi néjaké cCinnosti ve Skole zék porani, ohlési to ihned uciteli. Pokud je
svédkem néjakého trazu, ihned na to upozorni dospélou osobu.

Ve Skole zak nesmi koufit, ani sebou nosit pfedméty, které by mohly zpisobit pozar
(zapalovac, sirky).

Pti stirdni tabule dbé zak na to, aby nebyla mokré podlaha a nehrozilo uklouznuti.

Po chodbach zak chodi pomalu.

74k nesmi 1ézt na vyvy$ena mista (na lavice, Zidle, parapety,...)

74k nesmi do nikoho strkat, nepere se.

Pfi pracovni, vytvarné a télesné vychovée navic zak:

musi mit vhodny odév i obuv,

nesmi mit fetizky, ndramky a jiné ozdoby,

musi mit vlasy upravené tak, aby mu nehrozil tiraz,

nesmi zacit délat zadnou c¢innost, dokud mu ucitel nevysvétli postup prace, a neseznami
ho s pravidly chovani v konkrétnich prostorach, ve kterych ¢innost probiha.

musi respektovat vSechny ptikazy ucitele,

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
a nasili ve Skole:

1.

2.

Ve skole je zakazano koufeni, sankce za koufeni ve Skole a za manipulaci s kufivem je
uvedena ve vnitinim fadu DDU

Ve Skole je zakazano uzivat jakékoli ndvykové latky, rovnéz je zakazano jejich noSeni do
Skoly. Sankce za uzivani navykovych latek ve Skole, za ptichod pod vlivem navykovych
latek a za manipulaci s t&mito je uvedena ve vnitinim fadu DDU. Poruseni tohoto zakazu
je se zdkem nasledné feSeno odbornymi pedagogickymi pracovniky v ramci komunitniho
terapeutického systému DDU.

Ve skole jsou zakazany jakékoli projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili. VSichni Zaci
maji rovnocenné postaveni. Kazdy Zzak maé pravo projevit svlj ndzor, pokud tim
neublizuje jiné osob¢. Kazdy zak ma pravo na lidskou dustojnost a ochranu své
osobnosti. Sankce za poruSeni tohoto zakazu je uvedena ve vnitfnim fadu DDU.
Poruseni tohoto zakazu je se zakem nasledné¢ feSeno odbornymi pedagogickymi
pracovniky v ramci komunitniho terapeutického systému DDU.
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Hodnoceni zaka

Skola vydava vysvéd&eni zakim piitomnym na konci pfislusného pololeti (netyka se
zak, kteti zistali kmenové vedeni v predchozi $kole — dobrovolné pobyty a diagnostiky
pro déti z détskych domovili). Hodnoceni na vysvédceni zohlednuje i navrh hodnoceni
ptedchozi skoly zéka.

U zékl odchézejicich mimo pololeti vydava skola v obdobich fijen az leden a bfezen az
cerven navrh klasifikace za dobu pobytu.

Chovéani déti ve Skole stanovuje vnitini fad. Znamka zchovani je pak souhrnem
hodnoceni chovani za dobu pobytu v DDU, hodnoceni chovani v piedeslé skole
a pfipadné neomluvené absence.

Hodnoceni vysledkii vzdélani probiha podle §51, 52 a 53 Skolského zakona.

Piiloha ¢.2

Vzdélavaci program ZS ,U Michelského lesa 222, Praha 4

Skolni vzdélavaci program (dale SVP) je v souladu s obecné platnymi pravnimi piedpisy,
respektuje respektuje ramcovy vzdélavaci plan s pfihlédnutim ke specifikim vyucovani
v oddélenich a prostorovym ¢&i technickym moznostem DDU. technickym Zaci ZS jsou
vyudovani podle SVP ,, Skola zaklad Zivota aneb chytrost nejsou zadné &ary“, &;j.
03092007/ZS/R.SVP obsahuje ¢ast ,,Zakladni Skola® a cCast,,Zékladni Skola prakticka* a
respektuje ve vSech ohledech v€kové a osobnostni (resp. zdravotni) zvlaStnosti zakd a
pedagogicko-psychologické zasady vzdélavaciho procesu.

Vzdélavacim cilem Skoly je :

- budovat pozitivni moralné-volni vlastnosti zaku, vytvaret jejich kladny vztah ke vzdélani i

manualni praci

- vést zaky k osvojeni védomosti predepsanych uc¢ebnimi plany k jejich aktivnimu vyuZivani
pii vyuce 1 v béZném Zivoté

- budovat vztahy ve vrstevnické skupiné , utvafet pozitivni vztahy k autorité ucitele

- pfipravovat Zaky k volbé budouciho povolani, motivovat je pro tuto volbu, zdliraznovat
vyznam vzdélani a prace jako prostfedku k socialné akceptovatelnému zplisobu Zivota

- standardnimi 1 alternativnimi vyu€ovacimi metodami napravovat mnohdy negativni vztah
zakt DDU ke $kolni préci jako celku.

Piiprava na vyu¢ovani probiha za souéinnosti ugitelti a vychovateltd DDU, pracuje s modelem

bézné rodiny, vede zaky k utvareni pocitu zodpovédnosti za svou praci a svéfené pomucky, toto

vSe s prihlédnutim ke specifikim Zivota v kolektivnim zatizeni a s piihlédnutim k individudlnim

dispozicim zakam.

Hodnoceni probiha klasickou formou, je obohacené o vyrazny prvek motivace.

Zakam se specifickymi poruchami uéeni & jinak indisponovanym (jazykové bariery, vétsi rozsah

mentélni retardace, LMD, mezery zplisobené rozsahlym zaskolactvim) je vénovana maximalng

mozna individualni péce.
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Pedagogické i provozni zaleZitosti ustavni §koly jsou obsazeny ve Skolnim fadu ZS a
U Michelského lesa 222, Praha 4.

Rozvrhy tfid jsou sestaveny tak, aby v nich probéhly dotace hodin jednotlivych rocnika
a predmétt pii vyucovani v oddé€lenich (formou délenych hodin).

Velky duraz je kladen na individualni pfistup ucitele k zaktim a spolupraci s vychovateli.

Zaci, ktefi z divodu zéaskolactvi navstévuji nizsi postupny rocnik, jsou vzdélavani nad ramec
prislusného ucebniho planu podle individualniho doucovaciho programu stanoveného tiidnim
ucitelem v tydenni dotaci skute¢ného véku a roku skolni dochazky.

Priloha ¢é.3

Dulezité informace

POZATNICT oot tel. 150
ZAchranna STUZDA ......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e tel. 155
o L0] 103 [ tel. 158

Policie Spoftilov, Bojanovicka 1, tel. 272 763 679

Poruchy el. proudu 224 915 151 (hlaSeni poruch v dodavce el. proudu po zjisténi, Ze zdvada je
v rozvodné siti mimo nas objekt)

Poruchy vody 267 310 543 (hlaSeni poruch dodavky pitné vody po zjiSténi, Ze zavada je
mimo objekt)

Hlavni rozvadéc elekttiny:

- administrativni budova — u vchodovych ¢ervenych dvefi

Hlavni uzavér vody:

- administrativni budova - v suterénu, 1. dvefe vlevo s oznaCenim dvefi“Hlavni uzavér
vody*

Orientacni pokyny

Vnitini ¥ad DDU je zavazny pro viechny pracovniky.

Provozni zaméstnanci zapisuji pfichod a odchod ze zaméstnani do knihy dochéazky, pro
vychovné pracovniky je zavazny rozpis sluzeb a jejich osobni predavani. Vyménu sluzeb lze
provést pouze s piedeSlym souhlasem vedouciho vychovatele, poptipadé osoby, kterd jej
zastupuje. Pfistup cizich osob na pracoviité povoluje pouze vedeni DDU.

Pobyt zaméstnancii na pracovisti po 22. hodiné je zakézan (s vyjimkou sluzbu konajicich
vychovnych pracovniki).

V celém arealu DDU je zakazano koufeni.
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Svétené déti se mohou pohybovat bez dozoru jen na odpoveédnost pedagogického pracovnika.
Détem neni piistupnd mistnost denni a no¢ni sluzby.

Kli¢e nikdy nesvétujeme détem, nenechavame je voln€ polozeny.

Ve sluzbé u déti pouziva vychovatel pouze klice ke skiiitkam, rezervni klice jsou ulozeny ve
vychovatelng.
Na zékladé souhlasu MSMT v souladu se zakonem &.109/2002 Sb. je za G¢elem zajisténi déti,

zaméstnanci a sveéfeného majetku vyuzivan audiovizualni systém k monitorovani
bezprosttedniho okoli budovy a pro kontrolu chodeb v prostorach internatu.
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